
 

Prot.n.         Massanzago,  
 
 
        Spett/le 

 
 
 
 
 

 
 

LETTERA DI INVITO ALLA PROCEDURA NEGOZIATA  
Ai sensi dell’artt. 57, comma 6, e 91 , comma 2 del decreto legislativo n. 163 del 2006 e s.m.i. 

Criterio di aggiudicazione: offerta economicamente vantaggiosa ai sensi dell’art. 83 del d.lgs163/2006 s.m.i. 
 
 

OGGETTO DELLA PROCEDURA  

Servizi tecnici attinenti all’ingegneria ed architettura per la progettazione definitiva e prime indicazioni in 
materia di sicurezza per l’opera “nuova realizzazione asilo nido integrato” 

determinazione del responsabile del settore lavori pubblici e manutenzioni n. del  
CIG: 4941555C2D 

CUP: B89H08000350006 
 

IL RESPONSABILE DEL SETTORE LLPP E MANUTENZIONI 
 

INVITA 

 

In esecuzione della determinazione del responsabile del settore LLPP e manutenzioni n. ….. del ………., 
Codesto spettabile Professionista, selezionato dall’indagine di mercato approvata con determinazione n. 134 
del 27.11.2012, è invitato a partecipare alla procedura negoziata in oggetto, presentando apposita offerta, 
intendendosi, con l’avvenuta partecipazione, pienamente riconosciute e accettate tutte le modalità, 
indicazioni e prescrizioni previste dalla presente lettera di invito e dai relativi allegati (Disciplinare di gara, 
Disciplinare di incarico) 
 
1 STAZIONE APPALTANTE 
 
COMUNE DI MASSANZAGO - Settore LLPP e manutenzioni 
Via Roma, n. 59 c.a.p. - 35010 Massanzago (PD) 
tel. 0495797001 
telefax 0499364695 
Internet: www.comune.massanzago.pd.it 
indirizzo e-mail:  lavoripubblici@comune.massanzago.pd.it 
 

2.OGGETTO DELL’APPALTO 
 

Incarico di progettazione definitiva e stesura prime misure in materia di sicurezza dell’opera “nuova 
realizzazione asilo nido integrato”, il cui progetto preliminare è stato approvato con deliberazione di G.C. n. 
86 del 09.10.2012 e risulta agli atti prot. n.9670 del 27.10.2011 presso lì’ufficio tecnico – settore LLPP del 
Comune di Massanzago. 

 

COMUNE DI MASSANZAGO 
Provincia di Padova 

Via Roma, 59  Cap  35010 Cod. Fiscale: 80009530280  Partita Iva: 00703310284  
www.comune.massanzago.pd.it  Fax 049.9364695  Tel. 049.5797001 



La Stazione appaltante ha facoltà di estendere successivamente all’aggiudicatario dei servizi in oggetto, le 
seguenti ulteriori prestazioni, in quanto il relativo importo, sommato a quello oggetto della presente 
procedura, non supera la soglia inferiore o pari a 100.000 euro: 

� Progettazione esecutiva 
� Direzione Lavori; 
� Redazione contabilità lavori; 
� Coordinamento per la sicurezza in fase di progettazione ed esecuzione dei lavori ai sensi dell’art. 

151, comma 1, del  D.P.R. 207/2010; 

 
Natura delle opere: 
Realizzazione di un asilo nido integrato alla scuola materna “Savardo” locale. Il progetto preliminare è stato 
redatto in osservanza alla “Guida alla realizzazione di un servizio per la prima infanzia”, pubblicato 
all’Osservatorio regionale per l’infanzia e l’adolescenza nel 2008, nonché le direttive del D.G.R. n. 84 del 
16.01.2007, in relazione ai requisiti specifici di autorizzazione all’esercizio e di accreditamento istituzionale 
per i servizi sociali ed alcune strutture sanitarie della Regione Veneto. Tale progetto presenta l’edifico 
suddiviso in due padiglioni “strutturali” circondati da porticati, e collegati tra loro da uno spazio di 
accoglienza. 
 
Importo dei lavori e importo del servizio in appalto:  
L’importo stimato dei lavori per i quali vengono richieste le prestazioni professionali oggetto della presente 
gara è pari ad € 426.150,00  comprensivo degli oneri per la sicurezza, distinti nelle classi e categorie secondo 
l’elencazione di cui all’art. 14 della legge 143/1949 (tariffa professionale), come riportato all’art. 2 del 
disciplinare di gara. 
L’importo relativo al servizio in appalto e pertanto soggetto a ribasso d’asta ammonta ad € 20.088,74 
comprensivo di compenso e spese come descritto all’art. 2 del disciplinare , escluso oneri contributivi e 
IVA.  

 
Termine per l’esecuzione: 40 giorni a partire dalla data di consegna dall’ordine di avvio della 
progettazione, ancorchè nelle more della stipula del contratto, sotto riserve di legge. 

 

3. CONDIZIONI E REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE ALL A GARA 
 
I concorrenti dovranno partecipare con le medesime modalità con cui hanno chiesto di poter accedere 
all’indagine di mercato, e come riportato nelle autodichiarazione relative al possesso dei requisiti richiesti. 
Indipendentemente dalla natura giuridica dei soggetti invitati, le prestazioni oggetto dell’affidamento 
dovranno essere espletate da professionisti iscritti negli appositi albi previsti dagli ordinamenti professionali 
vigenti, o comunque abilitati all’esercizio della professione in base alla legislazione dello Stato di 
appartenenza. 
A prescindere dalla forma giuridica del soggetto invitato, devono essere specificate le qualificazioni 
professionali dei singoli professionisti, personalmente responsabili: a tal fine deve essere indicata la Struttura 
operativa costituita dai professionisti che svolgeranno i servizi, secondo quanto stabilito all’art. 5 del 
disciplinare di gara. 

4.  PROCEDURA DI GARA 

Procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di gara ai sensi degli artt. 57, comma 6, e 91 , 
comma 2 del decreto legislativo n. 163 del 2006 e s.m.i., indetta in esecuzione della determinazione del 
Responsabile Settore LL.PP. n. 10 del 15.02.2013 con il criterio di aggiudicazione basato sull’ offerta 
economicamente vantaggiosa ai sensi dell’art. 83 del D. Lgs163/2006 s.m.i. 
L’aggiudicazione avverrà anche in presenza di una sola offerta valida sempre che sia ritenuta conveniente o 
idonea in relazione all’oggetto del contratto.  
 
a) criterio di aggiudicazione 
Il conferimento dell’incarico avviene, previa valutazione della documentazione presentata, tramite apposita 
Commissione giudicatrice nominata ai sensi dell’art. 84 del D.Lgs. 163/2006, sulla base dei punteggi 

assegnati ai seguenti elementi di valutazione dell’offerta: 
 



OFFERTA TECNICA 
� “caratteristiche metodologiche” : massimo punteggio: punti 40; 
� “organizzazione del lavoro”       : massimo punteggio: punti 30. 

 
OFFERTA ECONOMICA  e TEMPORALE 

� “offerta economica”: max punteggio: punti 20; 
� “offerta sui tempi”   : max punteggio: punti 10. 

b) termine di ricevimento delle offerte 
Il contenitore recante il plico con la documentazione amministrativa ed il plico con l’offerta economica deve 
pervenire al 

Comune di Massanzago – Ufficio Protocollo, 

via Roma 59, 35010 Massanzago (PD) 

entro e non oltre le ore ........del                     .2013. 
 
c) periodo minimo durante il quale l’offerente è vincolato alla propria offerta; 
180 giorni dalla scadenza fissata per la ricezione delle offerte. 
 
d) modalità di apertura delle offerte 
La prima seduta di gara in forma pubblica, si terrà, presso la saletta riunioni del piano secondo della sede 
Municipale, alle ore            00 del giorno.                  . 
Sono ammessi ad assistere alla seduta i legali rappresentanti dei concorrenti, ovvero soggetti, uno per ogni 
concorrente, muniti di specifica delega loro conferita dai suddetti rappresentanti. 
 

5. CONDIZIONI RELATIVE ALLA PROCEDURA 
 

Presa visione del progetto preliminare  

Gli elaborati del progetto preliminare dell’opera in oggetto, approvati con Deliberazione di Giunta Comunale 
n. 86 del 09.10.2012 sono visionabili c/so l’ufficio lavori pubblici nei giorni feriali, escluso il sabato, dalle 
ore 11,00 alle ore 13,00 e giovedì, dalle ore 17,00 alle ore 18,30. 

Gli interessati possono richiederne copia, fissando appuntamento telefonico da concordare con almeno un 
giorno di preavviso, al n. 049.5797001 int. 2-2, che verrà fornita solo su supporto digitale: chiavetta USB, 
presso l’ufficio lavori pubblici – manutenzioni, Comune di Massanzago, Via Roma, 59, 35010 Massanzago 
(PD). La persona che si presenterà in ufficio dovrà qualificarsi tramite documento di identità. 

Alla presa visione verrà rilasciato un’attestazione da inserire all’interno della busta amministrativa 
dell’offerta. 

 
6 MODALITA’ DI FINANZIAMENTO E PAGAMENTO 
 
Per l’appalto del servizio in oggetto viene assicurata la copertura finanziaria ai sensi di legge. 
La Stazione appaltante effettua il pagamento del corrispettivo alla scadenza e secondo le modalità definite 
nel disciplinare d’incarico il cui schema è allegato alla presente lettera di invito, nel rispetto dell’art. 9 della 
L. 143/1949 da sottoscrivere “per accettazione” da parte del Legale Rappresentante ovvero da ciascun legale 
rappresentante per ogni concorrente riunito. 
Il corrispettivo è forfettario e non modificabile dopo l’aggiudicazione, se non esclusivamente in presenza di: 
� affidamento di prestazioni meramente accessorie non previste né prevedibili in origine; 
nei limiti ed alle condizioni indicate nel disciplinare di incarico, perizie di variante ai sensi dell’articolo132, 
comma 1, lettere a), b), c) e d), del decreto legislativo n. 163 del 2006, purché autorizzate 
dall’Amministrazione procedente e non imputabili direttamente o indirettamente alla responsabilità del 
soggetto aggiudicatario. 



Il conferimento dell’incarico in oggetto verrà formalizzato mediante stipula di contratto – disciplinare in 
forma pubblico amministrativa e tutte le spese contrattuali (imposta di bollo, registrazione di contratto, diritti 
di segreteria) saranno a carico dell’aggiudicatario. 

 

7 ALTRE INDICAZIONI RELATIVE ALL’ESPLETAMENTO DELLA  GARA 
 
Il presente bando è integrato dal disciplinare di gara recante in particolare le norme relative alle modalità di 
partecipazione alla procedura, alle modalità di compilazione e presentazione dell’offerta, ai documenti da 
presentare a corredo della stessa ed alle procedure di aggiudicazione dell’appalto. 
L’aggiudicatario non può avvalersi del subappalto, fatta eccezione per le attività di cui all’art. 91, comma 3, 
del D.Lgs. 163/2006; ove consentito, al subappalto si applicano le disposizioni di cui all’art. 118 del predetto 
D.Lgs. 163/2006. 
Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003 si informa che i dati forniti saranno trattati dalla Stazione 
appaltante per finalità connesse alla gara. 
 
8 RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
 
Il Responsabile del procedimento è il geometra Flavia Calzavara, Responsabile del Settore LLPP e 
manutenzioni tel. 0495797001 int. 22 lavoripubblici@comune.massanzago.pd.it. 
 
9 RINVIO NORMATIVO 
Per quanto non previsto nella presente Lettera di invito e nel Disciplinare di gara, si rinvia alle leggi ed ai 
regolamenti vigenti in materia di contratti pubblici. 
 
Massanzago,                         

Responsabile del procedimento 
geom. Flavia Calzavara 



 
DISCIPLINARE DI GARA PER PRESTAZIONI DI SERVIZI ATTINENTI 

ALL’ARCHITETTURA E ALL’INGEGNERIA DI IMPORTO INFERI ORE O PARI A 
100.000,00 EURO 

 
 
 
ART. 1 OGGETTO DELL’APPALTO  
 
La presente gara  ha per oggetto l’affidamento, mediante procedura negoziata, con il criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 83 del D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 e s.m.i, dei servizi di 
ingegneria e altri servizi tecnici, consistenti in progettazione definitiva per l’opera “nuova realizzazione 
asilo nido integrato”. 
 
Progetto definitivo dovrà essere redatto, come previsto dall’art. 93, comma 4, e dagli artt. dal 24 al 32 del 
D.P.R. n. 207/2010. In particolare vanno prodotti i seguenti elaborati: Relazione illustrativa, elaborati grafici 
per ottenimento autorizzazioni, disciplinare elementi tecnici, computo metrico estimativo, elenco prezzi 
unitari, quadro economico, calcoli delle strutture e degli impianti e documento riguardante le prime 
indicazioni e disposizioni per la stesura dei piani di sicurezza. 
 
La Stazione appaltante ha facoltà di estendere successivamente all’aggiudicatario dei servizi, alle stesse 
condizioni, clausole e modalità di cui all’aggiudicazione del servizio in oggetto, le seguenti ulteriori 
prestazioni, in quanto il relativo importo, sommato a quello oggetto del presente bando, non supera la soglia 
inferiore o pari a 100.000 euro: 

� progettazione esecutiva e coordinamento della sicurezza in fase di progettazione; 
� direzione lavori ai sensi dell’art. 130 del D.Lgs. 163/2006; 
� redazione misure e contabilità lavori; 
� coordinamento sicurezza in fase di esecuzione sensi dell’art. 151, comma 1, del D.P.R. 207/2010. 

Le prestazioni oggetto del servizio da affidare sono in dettaglio definite dallo schema di disciplinare 
d’incarico. 
 
ART. 2 IMPORTO STIMATO DEI LAVORI E IMPORTO A BASE DI GARA  
 
L’importo stimato dei lavori per i quali sono richieste le prestazioni professionali oggetto della presente 
procedura è pari ad € 426.150,00, comprensivo degli oneri per la sicurezza, distinti nelle seguenti classi e 
categorie secondo l’elencazione di cui all’art. 14 della legge 143/1949 (tariffa professionale) e secondo le 
prestazioni di cui all’artt. 34 e seguenti del D. Lgs. 163/2006 e s.m.i., specificata nella seguente tabella): 
 

Descrizione dell’intervento Importo 
complessivo 

stimato per le opere 

Classe e categoria 
secondo 
la tariffa 

professionale 

Classificazione 
prestazioni   

Art. 37 c. 2, 4 e 5 D. 
Lgs. 163/2006 

Opere edili architettoniche asilo nido € 267.398,00 Classe I     cat. b principali 
Strutture in cemento armato €   72.932,00 Classe I     cat. f secondarie 
Impianto idrico sanitario €   13.000,00 Classe III   cat. a secondarie 
Impianto termico €   33.320,00 Classe III   cat. b secondarie 
Impianti elettrici  €   39.500,00 Classe III   cat. c secondarie 
Importo Totale dei lavori compresi oneri di 

sicurezza 
€ 426.150,00   

 
Come sinteticamente definito nei seguenti prospetti, la parcella professionale delle prestazioni poste a base 
della gara, allegata al presente disciplinare di gara, è stata redatta in conformità al D.M. 4 aprile 2001. La 
parcella è calcolata per un importo complessivo di € 20.088,75, comprensivi delle spese e dei compensi 
accessori, oltre oneri previdenziali ed IVA. Le tipologie dei servizi oggetto di gara fanno riferimento alle 
classi e categorie di cui alle tabelle 1-2-3 allegate alla determinazione dell’Autorità di Vigilanza n° 5 del 
luglio 2010 ed al presente disciplinare di gara. 



 
 
PROSPETTO A – PRESTAZIONI PROGETTUALI (Tab. “B” E “ B1” D.M. 4.4.2001) Importo stimato 
Progettazione definitiva €        14.565,47 
Spese €          4.352,70 
Totale progettazione definitiva e spese €        18.918,17 

 
 
PROSPETTO B – PRESTAZIONE SPECIALE (Tabella “B2” D.M. 4.4.2001) Importo stimato 
Prime indicazioni e prescrizioni per coordinamento in materia di sicurezza  €           901,25          
Spese €           269,33         
Totale coordinamento in fase di progettazione  €        1.170,58 

 
TOTALE A BASE DI GARA  Importo stimato 
Compenso (A+B) €        15.466,72          
Spese (A+B) €          4.622,02         
Totale coordinamento in fase di progettazione  €        20.088,74 

 
In allegato, il dettaglio del calcolo dei compensi oggetto di procedura. 
 
ART. 3 TERMINI DI ESECUZIONE DEI SERVIZI DA AFFIDAR E 
 
I tempi previsti per l’espletamento della progettazione sono i seguenti: 

Fase progettuale Tempo di esecuzione 
 
� progetto definitivo 
 

 
40 (quaranta) gg. decorrenti dall’ordine di avvio della progettazione 

 

 
Il concorrente può offrire una riduzione sui tempi di progettazione sopraindicati, con le modalità previste al 
successivo art.6.3 , “Offerta economica e temporale” e comunque in misura non superiore al 20% del tempo 
fissato nel bando. 
Per eventuali ritardi rispetto al tempo contrattuale pattuito è applicata una penale pari all’1 per mille del 
corrispettivo relativo alla parte oggetto del ritardo per ogni giorno naturale di ritardo e comunque 
complessivamente non superiore al 10% del corrispettivo professionale. 
 
ART. 4 SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA E REQUISITI 
 
I professionisti invitati, in quanto selezionati dall’indagine di mercato (prot.n. 9656 del 30.11.2012) 
antecedente alla procedura negoziata in oggetto dovranno partecipare nelle stesse modalità presentate di tale 
indagine. Le autodichiarazioni pervenute saranno ritenute valide per tale procedura e saranno oggetto di 
verifica da parte della stazione appaltante. 
 
ART. 5 STRUTTURA OPERATIVA 
 
I professionisti indicati nella struttura operativa (modello A), dovranno essere gli stessi dichiarati nella 
partecipazione all’indagine di mercato. Ogni eventuali sostituzioni di professionisti indicati come 
responsabili, dovranno essere motivate e autorizzate dalla stazione appaltante, ferma restando la 
composizione del raggruppamento affidatario dell’incarico. 
 
ART. 6 - MODALITA’ E CONTENUTI DELL’OFFERTA 
 
Le offerte, a pena di esclusione, devono pervenire in un unico plico sigillato e firmato sui lembi di chiusura, 
riportante all’esterno la denominazione del Concorrente e la seguente dicitura: 
“PROCEDURA NEGOZIATA per l’affidamento di incarico di progettazione definitiva per l’opera 
“nuova realizzazione asilo nido integrato” CIG: 4941555C2D; CUP: B89H08000350006; 
 



 
Tale plico deve contenere al suo interno a sua volta quanto segue: 
 

- busta chiusa, sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura recante la seguente dicitura: 
“DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”  

- busta chiusa, sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura recante la seguente dicitura: 
“OFFERTA TECNICA”  

- busta chiusa, sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura recante la seguente dicitura: 
“OFFERTA ECONOMICA E TEMPORALE”  

 
Le buste sigillate devono recare l’intestazione del mittente e la dicitura indicante la documentazione in esse 
contenuta. 
I plichi sigillati dovranno pervenire entro e non oltre il giorno                                  , come indicato nella 
lettera d’invito. E’ ammessa la consegna a mano all’Ufficio protocollo nei giorni feriali. 
 
Le buste dovranno contenere quanto segue: 
 
6.1. Busta “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”  
 
1) PROPOSTA della STRUTTURA OPERATIVA da presentare (preferibilmente utilizzando il Modello A) 
allegato al presente disciplinare, sottoscritta, a pena di esclusione: 
- dal rappresentante legale, nel caso di singolo operatore economico; 
- dal rappresentante legale dell’operatore economico capogruppo nel caso di R.T.P già costituito; 
- dal rappresentante legale, nel caso di Consorzio Stabile; 
- da ciascun socio ovvero dal rappresentante legale che dichiari di averne i poteri, nel caso di Studio 
Associato. 
 
Nel caso di R.T.P. costituendi la proposta della Struttura Operativa – a pena di esclusione – dovrà essere 
presentata dal Rappresentante Legale dell’operatore economico capogruppo, e sottoscritta dai Rappresentanti 
Legali di tutti gli operatori economici raggruppati. 
La proposta di Struttura Operativa deve contenere i nominativi dei professionisti incaricati dello svolgimento 
delle singole prestazioni e l’impegno di ciascuno di essi a svolgere la prestazione e a non partecipare in 
alcuna delle strutture operative individuate da altri concorrenti. 
A pena di esclusione dovrà inoltre essere indicato – tra i componenti della struttura operativa – ai sensi 
dell’art. 90 comma 7, il professionista incaricato dell’integrazione delle prestazioni specialistiche. 
Dovrà essere precisata la natura del rapporto professionale intercorrente fra l’operatore economico 
partecipante alla gara e i professionisti responsabili delle prestazioni specialistiche: tali professionisti 
potranno essere presenti sia come componenti di una eventuale associazione temporanea di professionisti, sia 
in qualità di soggetti in organico alla struttura dell’operatore economico concorrente, con status di 
dipendente o di collaboratore a progetto della medesima o di socio attivo. 
 
Nel caso di RAGGRUPPAMENTO DI CONCORRENTI COSTITUITI O COSTITUENDI 
I raggruppamenti di concorrenti devono produrre l’atto di costituzione del raggruppamento di concorrenti ai 
sensi dell’art. 37 del D.Lgs. 163/2006 o – se non ancora costituiti – un atto di impegno con il quale i 
concorrenti raggruppandi assumono l’obbligo di costituirsi in raggruppamento in caso di aggiudicazione 
della gara ai sensi delle richiamate normative. Ai sensi dell’art. 37, comma 4, D.Lgs. 163/2006, devono 
inoltre indicare nell’istanza di partecipazione le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori 
economici raggruppati. 
 
2) EVENTUALE RICHIESTA DI SUBAPPALTO, solo per le prestazioni consentite dall’art. 91, comma 3, 

del D.Lgs. 163/2006 (utilizzando preferibilmente il Modello B allegato). 
 
3) ATTESTAZIONE di PRESA VISIONE del progetto preliminare, riguardante la “nuova realizzazione 

dell’asilo nido integrato”, agli atti presso l’ufficio tecnico settore LLPP del Comune di Massanzago (PD) 
(Modello C allegato). 



6.2. Busta “OFFERTA TECNICA”  
 
La busta deve contenere la relazione riguardante:  

A) le caratteristiche metodologiche  (max. punteggio 40) 
B) l’organizzazione del lavoro           (max punteggio 30) 

 
Relazione relativa alle prestazioni oggetto dell’appalto deve essere costituita da non più di n. 6 facciate in 
formato A/4, illustranti l’approccio metodologico proposto per l’espletamento del servizio oggetto della 
procedura. Tale proposta non dovrà essere generica ma dimostrare l’effettivo approfondimento delle 
tematiche legate all’intervento oggetto della procedura, come gli aspetti psicopedagogici degli utenti negli 
spazi progettati, e dovrà essere, a pena della sua eventuale non considerazione ai fini dell’attribuzione del 
relativo punteggio, totalmente conforme a quanto sopra previsto. Inoltre, si dovranno esporre le modalità che 
si intenderanno utilizzare per informare la stazione appaltante sullo svolgimento della prestazione. 
La relazione dovrà fare riferimento alle problematiche specifiche connesse al servizio in affidamento ed al 
suo ambiente di svolgimento facendo riferimento, a titolo esemplificativo, ai profili di carattere organizzativo 
-funzionale, morfologico, strutturale e impiantistico. 
A prescindere dalla forma giuridica del soggetto concorrente, la relazione di esecuzione del servizio oggetto 
dell’appalto dovrà essere unica, e non dovrà, nel suo complesso, superare il numero di facciate prescritte. 
Nel caso di raggruppamenti di concorrenti già costituiti, la relazione di cui al punto A) potrà essere 
sottoscritta anche dal solo mandatario, mentre per il caso di raggruppamenti di concorrenti non ancora 
costituiti, dovrà essere sottoscritta da tutti i concorrenti che intendono raggrupparsi. 
Non saranno prese in considerazione quelle proposte che presentino un numero di facciate superiore rispetto 
a quanto sopra indicato. 
Per l’organizzazione del lavoro è fondamentale la descrizione della composizione del gruppo preposto allo 
svolgimento del servizio, individuando mansioni, competenze ed esperienze, inteso anche come struttura 
organizzativa dello studio professionale.  
 
6.3. BUSTA “OFFERTA ECONOMICA E TEMPORALE”  
 
La busta deve contenere: 
A) l’offerta economica e temporale (Modello D) 
 
L’ offerta ECONOMICA dovrà esporre l’unico ribasso percentuale espresso in cifre e in lettere offerto dal 
concorrente per l’esecuzione del servizio. In caso di discordanza sarà considerata la cifra espressa in lettere. 
Massimo punteggio 20 punti. 
 
L’ offerta TEMPORALE dovrà esporre la riduzione rispetto al termine di esecuzione fissato dalla Stazione 
appaltante. Tale riduzione non dovrà essere superiore al 20%, ai sensi dell’art. 266 del d.P.R. 207/2010. 
Massimo punteggio 10 punti. 
 
L’offerta va sottoscritta dal concorrente nei modi di legge. 
Nel caso di raggruppamenti di concorrenti già costituiti, l’offerta economica - temporale potrà essere 
sottoscritta anche dal solo mandatario, mentre per il caso di raggruppamenti di concorrenti non 
ancora costituiti, l’offerta dovrà essere sottoscritta da tutti i concorrenti che intendono raggrupparsi. 
 
ART. 7- CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
 
L’aggiudicazione avrà luogo a favore dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 83 del 
D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. e ai sensi dell’art. 266 del D.P.R. 207/2010. 
 
− OFFERTA TECNICA 

� “caratteristiche metodologiche” : massimo punteggio: punti 40; 
� “organizzazione del lavoro”       : massimo punteggio: punti 30. 

 
_ OFFERTA ECONOMICA  e TEMPORALE 

� “offerta economica”: max punteggio: punti 20; 



� “offerta sui tempi”   : max punteggio: punti 10. 
 
La commissione aggiudicatrice, in seduta pubblica, verificherà per ciascun componente la documentazione 
amministrativa e in una o più sedute riservate, valuterà le offerte tecniche procedendo all’assegnazione dei 
relativi punteggi mediante il confronto a coppie (allegato G del d.P.R. 207/2010). 
Successivamente, in seduta pubblica, la commissione darà lettura dei punteggi attribuiti alle singole offerte 
tecniche, e procederà all’apertura delle offerte economiche e, data lettura dei ribassi e delle riduzioni di 
ciascuna di esse, determinerà l’offerta economica più vantaggiosa seguendo le modalità dell’allegato M del 
D.P.R. 207/2010. 
 
In particolare, per l’attribuzione del punteggio all’ OFFERTA TECNICA , tale attribuzione avverrà sulla 
base della media dei coefficienti, variabili tra zero ed uno, calcolati da ciascun commissario  mediante il 
“confronto a coppie”. Ciascun commissario assegnerà al punteggio migliore il coefficiente uno e agli altri un 
punteggio ad esso proporzionale in base al punteggio ottenuto. I coefficienti definitivi si otterranno come 
media dei coefficienti di ciascun commissario. Ogni coefficiente ottenuto sarà poi moltiplicato per il 
punteggio massimo: (“caratteristiche metodologiche” : punti 40), e “organizzazione del lavoro”: punti 30). 
(per una maggiore comprensione si rimanda al Quaderno allegato alla determinazione n. 7 del 24.11.2011 
dell’Autorità per la Vigilanza sui Contratti pubblici di Lavori, Servizi e Forniture). 
 
Per l’attribuzione del punteggio all’OFFERTA ECONOMICA  sarà applicata la seguente formula:  
dove 

Ribx    = ribasso in esame dell’offerta iesima 
Ribm  = media dei ribassi  
V(x) i = coefficiente attribuito all’offerta iesima da moltiplicare per il max punteggio pari a 20. 
P(x)i = punteggio attribuito all’offerta iesima 

 
� con Ribx < Ribm   

V(x) i = 0,90 x (ribasso in esame /media ribassi) 
 

� con Ribx < Ribm   
V(x) i = 0,90 + 0,1 x (ribasso in esame – media ribassi) / (ribasso massimo – media ribassi) 

 
P(x)i =  V(x)i x 20 

 
Per l’attribuzione del punteggio all’OFFERTA TEMPORALE   sarà applicata la seguente formula: 
dove: 

T(x)i       = la riduzione percentuale del tempo formulata dal concorrente iesimo; 
Tm          = la media aritmetica delle riduzioni percentuali del tempo; 
V(x) i = coefficiente attribuito all’offerta iesima da moltiplicare per il max punteggio pari a 10; 
P(x)i = punteggio attribuito all’offerta iesima. 

 
con T(x)i  <  Tm  

V(x) i = (T(x)i  / Tm) 
con T(x)i  >  Tm  

V(x) i = 1 
 

P(x)i = V(x)i  x 10  
 
ART. 8 - SVOLGIMENTO DELLA GARA E VALUTAZIONE DELLE  OFFERTE 
 
Sono ammessi all’apertura delle buste i legali rappresentanti dei concorrenti, ovvero i soggetti muniti di 
specifica delega loro conferita dai suddetti legali rappresentanti. 
 
1. La Commissione giudicatrice procederà in seduta pubblica presso la sala riunioni, piano secondo della 
Sede Comunale, Via Roma, 59, Massanzago (PD), il giorno                                  , all’apertura dei plichi dei 
concorrenti regolarmente e tempestivamente presentati, riscontrando la presenza e la regolarità dei plichi 



interni previsti nella presente Lettera di Invito - Disciplinare di gara e procedendo all’apertura ed all’esame 
del contenuto della “Documentazione Amministrativa” presentata da ciascun Concorrente, al fine 
dell’ammissione alla procedura di gara; procedendo altresì alla sola apertura delle offerte tecniche al fine di 
verificare la presenza dei documenti prodotti. 
 
2. In successiva seduta riservata, la commissione procederà alla valutazione delle offerte tecniche e 
all’assegnazione dei relativi punteggi, con il metodo sopracitato. I relativi punteggi saranno tradotti nei 
relativi coefficienti per l’applicazione delle formule. 
 
3. Di seguito, previo preavviso inoltrato almeno ventiquattro ore antecedenti la seduta, via telefax o a mezzo 
posta elettronica ai concorrenti partecipanti, si riunirà la Commissione giudicatrice in seconda seduta 
pubblica, dà lettura dei punteggi attribuiti alle offerte tecniche e procederà all’apertura delle offerte 
economiche e temporali, determinando i coefficienti riferiti a dette offerte in relazione ai ribassi offerti. 
 
4. Infine, nella stessa seduta, la Commissione procederà a determinare il punteggio complessivo di ciascuna 
offerta sulla base della somma dei punteggi ottenuti da ciascun concorrente. 
All’esito positivo delle verifiche dei requisiti dichiarati, si procederà all’aggiudicazione definitiva 
comunicando all’aggiudicatario la data per la sottoscrizione del disciplinare d’incarico. 
 
ART. 9 - ALTRE INFORMAZIONI 
 
� Non sono ammesse offerte condizionate, o che non accettino chiaramente le condizioni poste, ovvero 

sollevino eccezioni e/o riserve di qualsiasi natura alle condizioni stesse. 
� Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del concorrente, nel caso, per qualsiasi motivo, non 

venga effettuato in tempo utile all’indirizzo indicato. 
� Ai sensi della Circolare Ministeriale dell’Interno 3 agosto 1988, n° 17200/B30 (Direz. Gen. 

Amministrazione civile non sono dovuti diritti di segreteria su convenzioni per incarichi professionali). 
� E’ esclusa la competenza arbitrale. 
� Ai sensi dell’art. 90 c. 8 del D.Lgs. 163/2006 il soggetto aggiudicatario del presente servizio non potrà 

risultare affidatario degli appalti, subappalti o cottimi aventi ad oggetto i lavori la cui progettazione 
medesima è riferita. 

� I documenti presentati non saranno restituiti. 
� Per quanto non espressamente citato si fa riferimento alle disposizioni nazionali e regionali in materia 

contratti pubblici, vigenti al momento della gara. 
� Tutte le dichiarazioni richieste: 

a. sono rilasciate ai sensi dell’articolo 47 del d.P.R. n. 445 del 2000, in carta semplice, con la 
sottoscrizione del dichiarante (rappresentante legale dell’offerente o altro soggetto dotato del potere 
di impegnare contrattualmente l’offerente stesso); 

b. devono essere corredate dalla copia fotostatica di un documento di riconoscimento del dichiarante, 
in corso di validità; 

c. devono essere corredate dal numero di telefax e possibilmente dall’indirizzo di posta elettronica 
dell’offerente, dove l’Amministrazione procedente può inviare richieste e comunicazioni; 

d. devono essere sottoscritte dagli offerenti, in qualsiasi forma di partecipazione, singoli, raggruppati, 
consorziati, ognuno per quanto di propria competenza; 

� I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del D. Lgs. 196/2003, esclusivamente nell’ambito della 
gara. 

 
Art. 10 - ACQUISIZIONE DELLE INFORMAZIONI  
 
Ai sensi dell’articolo 72, comma 3, del decreto legislativo n. 163 del 2006, le informazioni possono essere 
richieste esclusivamente in forma scritta (anche mediante telefax o e-mail) presso la Stazione committente 
entro il termine perentorio (4 giorni antecedenti la scadenza) del .06 marzo 2013.alle ore .13,00.all’indirizzo: 
 

COMUNE di MASSANZAGO Ufficio Tecnico – Settore LLPP e manutenzioni 
Via Roma, 59 35010 Massanzago  (Padova) 

 



Telefono: 049 5797001 INT. 22 Telefax: 049 9364695 
e-mail: lavoripubblici@comune.massanzago.pd.it 

 
 
 
Massanzago,     

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
Calzavara geom. Flavia 

 
 


