v ER COMUNE DI MASSANZAGO
§@E&§ Provincia di Padowva

Prot. 9756 del 17/10/2018

AVVISO ESPLORATIVO PER L’ACQUISIZIONE DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE DA
PARTE DI OPERATORI ECONOMICI PER LA FORNITURA DI CANCELLERIA PER LE
ANNULITA’ 2018 - 2019 - 2020. '

II'Comune di Massanzago intende avviare una procedura per l'affidamento della fornitura in
oggetto, ai sensi dell'art. 36 del D.Igs. 50/2016, tramite la richiesta di Offerta (R.d.O.) sul Mercato
Elettronico della Pubblica Amministrazione (M.e.p.a.) riservata agli operatori economici abilitati
all'iniziativa “Beni - Cancelleria, Carta, Consumabili e prodotti per il restauro”.

Il presente avviso € finalizzato unicamente ad acquisire le manifestazioni di interesse dei fornitori
per partecipare alla procedura che verra indetta nel M.E.P.A. in ossequio ai principio di non
discriminazione, parita di trattamento, proporzionalita e trasparenza.

| termini generali della fornitura e le modalita di presentazione della manifestazione di interesse
sono riportati di seguito.

1) ENTE APPALTANTE ,
Comune di MASSANZAGO (PD) — Via Roma n. 59 - tel. 049/5797001 int.42 sito internet
www.comune.massanzago.pd.it - PEC comune.massanzago.pd@pecveneto.it;

2) OGGETTO, DURATA ED IMPORTO A BASE D’ASTA
Fornitura di cancelleria per gli uffici comunali anno 2018 — 2019 - 2020.
L'elenco dettagliato del materiale oggetto della fornitura & riportato nel prospetto allegato al
presente avviso. ‘
L'importo complessivo presunto dellappalto ammonta ad € 2.000,00.= LV.A. esclusa,
comprensivo delle spese di spedizione/trasporto e di qualsiasi onere connesso alla consegna
con un riparto quantificato in € 600,00.= (iva esclusa) per la fornitura 2018, € 700,00.= (iva
esclusa) per la fornitura 2019 ed € 700,00.= (iva esclusa) per la fornitura 2020.
Per la natura del presente appalto i costi per la sicurezza derivante da rischi interferenziali, non
soggetti a ribasso, sono quantificati in € 0,00 (zero).
Il contratto decorre dal giorno lavorativo successivo alla sua stipula e sara valido fino ad
ultimazione della fornitura.
| prezzi unitari offerti dall'operatore economico si intendono fissi ed invariabili per lintera durata
del contratto.

3) PUNTO E TEMPI DI CONSEGNA
Il punto di consegna &, per I'intera fornitura, la sede municipale del Comune di Massanzago,
Via Roma n. 59 presso [IUfficio Ragioneria (tel. 049/5797001 int. 42) mail:
servizifinanziari@comune.massanzago.pd.it.
| tempi di consegna sono fissati, per la:
- “fornitura 2018": entro massimo 20 giorni decorrenti dal giorno successivo alla data di stipula
del contratto; :
- “fornitura 2019": entro il 30.03.2019 per il materiale generico ed il 31.12.2019 per le agende
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anno 2020;
- “fornitura 2020”: entro il 30.03.2020 per il materiale generico ed il 31.12.2020 per le agende
anno 2021.

4) PAGAMENTI :
Il contratto & soggetto agli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della Legge
13.08.210 n,. 136
Il pagamento verra effettuato mediante gli strumenti idonei a consentire la piena tracciabilita
delle operazioni, i cui estremi verranno comunicati alla ditta aggiudicataria, ed & soggetto alla
disciplina dello split payment, di cui allart. 17/ter del DPPRP 6.3/1972, introdotto dall'art. 1
comma, 629, lett. b, della Legge 290/2014.
Il termine di pagamento & di 30 (trenta) giorni dalla ricezione delle fatture elettroniche, - codice
univoco attribuito dall’IPA: UFSLZF — sulle quali dovra essere riportato il Codice Identificativo di
Gara (CIG).

5) CONDIZIONE RISOLUTIVA NEL CASO DI INTERVENUTA DISPONIBILITA DI
CONVENZIONI CONSIP

Il contratto & sottoposto a condizione risolutiva nel caso di intervenuta disponibilita di
convenzioni Consip e/o della centrale di committenza regionale che prevedano condizioni di
maggior vantaggio economico, cosi come previsto ai sensi dell'articolo 1, comma 13, del
decreto legge 6 luglio 2012, n. 95, come convertito in legge 7 agosto 2012, n. 135.
Il Comune di Massanzago rileva la presenza di condizioni economiche migliorative rispetto al
presente contratto nelle convenzioni Consip e/o nella centrale di committenza regionale e lo
comunica alloperatore economico.
L'operatore economico entro quindici giorni di tempo dal ricevimento della comunicazione
esprime esplicitamente e incondizionatamente la volonta di adeguare i corrispettivi previsti nel
contratto a quelli inseriti nelle convenzioni Consip e/o della centrale di committenza regionale. I
Comune non considera efficaci eccezioni o contestazioni connesse alle diverse condizioni
previste nelle citate convenzioni alle quali I'operatore economico deve incondizionatamente
aderire.
Decorso il termine di cui al punto precedente ed in assenza di positivo riscontro, il Comune
recede dal contratto senza ulteriore comunicazione ed il compenso per I'operatore economico e
quello previsto dalla normativa in questione.

6) INCOMPATIBILITA’ EX DIPENDENTI COMUNALI
Come previsto dallart. 53, comma 16 ter, del D.lgs. 65/2001 la ditta aggiudicataria non potra
aver concluso contatti di lavoro subordinato o autonomo e comunque non potra aver attribuito
incarichi a ex dipendenti che hanno esercitato poteri autoritativo o negoziali per conto della
Stazione Appaltante nei confronti del medesimo aggiudicatario, per il triennio successivo alla
cessazione del rapporto. '

7) CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE ALLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE
Possono presentare la manifestazione di interesse relativa alla fornitura in oggetto i soggetti
iscritti e presenti sul MEPA ed attivi per l'iniziativa “Beni” alla specifica categoria “Cancelleria,
carta, consumabili e prodotti per il restauro.
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| soggetti richiedenti devono essere in grado di fornire tutti gli articoli indicati nell’elenco
allegato al presente avviso.

8) MODALITA’ E SCADENZA PER LA PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI
INTERESSERE: :

Per essere invitati a partecipare alla procedura in oggetto gli interessati dovranno presentare
apposita manifestazione di interesse, redatta secondo lo schema allegato.
La candidatura dovra pervenire entro il 29/10/2018 tramite posta elettronica certificata
allindirizzo ~ comune.massanzago.pd@pecveneto.it e dovra indicare nell’oggetto:
“Manifestazione di interesse per la partecipazione ad RDO sul MEPA per fornitura cancelleria
2018-2020.”
La richiesta, compilata in lingua italiana, dovra essere sottoscritta dal titolare o legale
rappresentante, mediante firma digitale oppure con firma apposta in originale su modello
stampato. In quest'ultima ipotesi dovra essere inviata copia della domanda firmata, prodotta in
formato PDF, con allegata copia del documento di identita del sottoscrittore, in corso di validita,
anch’'essa in formato PDF. Qualora la domanda venisse sottoscritta da soggetto munito di
procura dovra essere allegata idonea documentazione comprovante il relativo titolo.
Eventuali manifestazioni di interesse presentate in forma generica prima del presente avviso o
pervenute successivamente alla scadenza sopraindicata non saranno prese in considerazione.

9) PROCEDURA PER LA SELEZIONE DEI FORNITORI AMMESSI ALLA RDO
Scaduti i termini per la presentazione della manifestazione di interesse, la Stazione appaltante
esaminera le richieste pervenute ed individuera quelle ammissibili alla RDO.
Si precisa che gli operatori dovranno essere iscritti MEPA ed attivi per l'iniziativa richiesta anche
al momento dell'indizione della RDO, pena la loro non ammissione.

10) CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE DELLA RDO

L'aggiudicazione della fornitura verra effettuata applicando il criterio del minor prezzo rispetto al
prezzo complessivo posto a base di gara, ai sensi dell'art. 95, comma 4, lett. b) del D.Lgs.
50/2016 e s.m.i,, trattandosi di fornitura di ‘prodotti aventi caratteristiche standardizzate e
normalmente presenti sul mercato. 2

La Stazione appaltante Si “riserva la facolta, nel caso di
annullamento/decadenza/revocal/risoluzione, di aggiudicare la fornitura alla ditta che seguira
nella graduatoria. :

11) ULTERIORI INFORMAZIONI
Il presente avviso & finalizzato unicamente ad una indagine conoscitiva volta ad individuare i
soggetti,  iscritti e presenti sul MEPA, interessati ad essere successivamente invitati a
presentare un'offerta economica per la fornitura in oggetto e non costituisce in alcun modo
proposta contrattuale.
La stazione Appaltante si riserva la facolta di indire la R.D.O. anche in caso di ricevimento di
una sola manifestazione di interesse e la facolta di sospendere, modificare o annullare la
procedura relativa al presente avviso esplorativo, per motivate sopraggiunte valutazioni, e
senza che i soggetti possano vantare alcuna pretesa.
Per informazioni di carattere amministrativo e/o tecnico inerenti il presente avviso gli interessati
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possono rivolgersi all’'Ufficio Ragioneria, Via Roma n. 59 - 35010 Massanzago - tel.
049/5797001 int. 42, oppure tramite e-mail a: servizifinanziari@comune.massanzago.pd.it entro
le ore 18:00 del 25/10/2018.

12) TRATTAMENTO DEI DATI
| dati forniti saranno trattati, raccolti e conservati presso la stazione appaltante, esclusivamente
per finalita inerenti la procedura di gara, l'aggiudicazione e la gestione del contratto, e,
comunque, in modo da garantirne la sicurezza e la riservatezza, secondo quanto previsto dal
Regolamento UE n. 679/2016 in materia di protezione dei dati personali e dal D.Lgs. n.
196/2003, per le disposizioni non incompatibili con il-citato Regolamento UE.
|l Titolare del Trattamento & il Sindaco pro tempore del Comune di Massanzago con sede in via
Roma 56, 35010 Massanzago (PD) - tel. 049/5797001 - pec:
comune.massanzago.pd@pecveneto.it.
Il Responsabile della Protezione Dati (D.P.O.) & |la “Societa Informatica Territoriale Srl (SIT) con
sede in via Masi Simonetti - Belluno.
I Responsabile del trattamento & la rag. Manuela Malvestio, Responsabile del Settore
Economico Finanziario, Via Roma 59 — Massanzago (PD) - tel 049/5797001 int. 4-2 — email:
ragioneria@comune.massanzago.pd.it.

13) PUBBLICITA’
Il presente avviso sara pubblicato sul sito internet del Comune di Massanzago
WWW.comune.massanzago.pd.it alla Sezione “Amministrazione trasparente” in “ Bandi di Gara e
Contratti”, “Atti delle amministrazioni aggiudicatrici e degli Enti aggiudicatori” distintamente per
ogni procedura”, “Atti relativi alle procedure per l'affidamento di appalti pubblici di servizi,
forniture e lavori”, tipologie “Avvisi e bandi” e all'albo pretorio del Comune.

Massanzago, li 17/10/2018

ALLEGATI:
- Elenco dettagliato dei prodotti
- Modulo per la manifestazione di interesse

Settore: Economico - Finanziario

Ufficio competente: Ragioneria-Economato

Responsabile del Settore : Malvestio Rag. Manuela

Via Roma, 59 — Massanzago (PD)

Codice Fiscale: 80009530280 - Partita I.V.A.: 00703310284

PEC: comune.massanzago.pd@pecveneto.it

Tel. 049-9360131 Fax 049/9360020 e-mail: servizifinanziari@comune.massanzago.pd.it
Orario Ricevimento : gio ore 16-18 merc/ven/ ore 10-12

Pagina 4 di 4



Allegato al prot. 9756/2018

ELENCO DETTAGLIATO dei prodotti - Manifestazione di interesse a partecipare ad una R.d.O. sul M.E.P.A.

per fornitura di cancelleria varia 2018 - 2019 -2020

Stazione appaltante: COMUNE DI MASSANZAGO (PD)

IMPORTO COMPLESSIVO A BASE DI GARA (IVA esclusa) € 2.000,00

o Unita di | Quantita Ripartizi.o‘ne Ripartizi'one Ripartizi.one
Descrizione i Quantita Quantita Quantita
misura Totale
Anno 2018 Anno 2019 Anno 2020
timbro datario manuale — carattere 4 mm - trodat . n. 2 2
agende-planning 2019 settimanali — con spirale - copertina rigida - 29x11,5 cm n. 16 16
agende-planning 2020 settimanali — con spirale - copertina rigida - 29x11,5 cm n. 16 16
agende-planning 2021 settimanali — con spirale - copertina rigida - 29x11,5 cm n. 16 16
nastro inchiostro calcolatrici Olivetti “Logos 812" n. 5 5
colla Pritt stick —11 g n. 30 10 10 10
Pritt correttore compat roller 4,2 mm x 8,5 m n. 10 5 5
Paper mate correttore "liquid paper" flacone 20 ml "M" n. 6 6
Paper mate correttore "micro correction pen" 7 ml "F" n. 6 6
lenti di ingrandimento a 5 ingrandimenti Lebez n. 3 3
risme carta A4-gr.80 — giallo chiaro - Favini n. 6 2 2 2
risme carta A4-gr.80 — celeste chiaro - Favini n. 6 2 2 2
risme carta A4-gr.80 — verde chiaro - Favini n. 6 2 2 2
risme carta A4-gr 200 - bianco - Rismaluce Favini n. 3 1 1 1
risme carta A4-gr 200 — verde chiaro - Rismaluce Favini n. 6 2 2 2
risme carta A4-gr 200 — azzurro chiaro - Rismaluce Favini n. 6 2 2 2
risme carta A4-gr 200 - giallo chiaro - Rismaluce Favini n. 6 2 2 2
risme carta A3-gr 80 - arancione - Favini n. 4 2 2
risme carta A3-gr 80 - giallo chiaro - Favini n. 4 2 2
risme carta A3-gr 80 - verde chiaro - Favini n. 4 2 2
risme carta A3-gr 160 — verde chiaro - Rismaluce Favini n. 4 2 2
risme carta A3-gr 160 — giallo chiaro - Rismaluce Favini n. 4 2 2
risma carta pergamena avorio A4 gr 160 — 100 fg - Ruggeri n. 6 2 2 2
risma carta pergamena avorio A3 gr 160 — 50 fg - Ruggeri n. 6 2 2 2
raccoglitori “oxford’- Esselte dorso 8-G85 formato protocollo — colore rosso/blu n. 36 12 12 12
sacchetto da kg 1 elastici cauccili — D. 125mm - Marking n. 3 1 i 1
matite "noris" 2HB - Staedtler n. 36 12 12 12
penne nere Bic cristal — punta media n. 100 50 25 25
penne blu Bic cristal — punta media n. 50 50
pennarello nero Bic Marking 2300 Permanent - punta a spatola n. 12 12
evidenziatori Stabilo boss - giallo n. 30 10 10 10
evidenziatori Stabilo boss - rosa n. 20 10 10
evidenziatori Stabilo boss - verde n. 20 10 10
blocco architetto Pigna con spirale - bianco n. 15 5 5 5
blocchi formato A4 a quadretti 5Smm con spirale su lato corto - Pigna n. 16 5 g 5
foglietti Post-it giallini 76x76 n. 150 50 50 50
cartelline cartone pressato rigido 3 lembi con elastico Esselte-vari colori n. 30 10 10 10
cartelline cartoncino colorato 3 lembi — vari colori Esselte n. 150 50 50 50
buste a sacco portadocumenti trasparenti in ppl aperturaa U - 8,5 x 11,5 - Favorit n. 600 200 200 200
buste a sacco portadocumenti trasparenti in ppl apertura a U — 11,5 x16,5 - Favorit n. 400 200 100 100
faldoni con legacci — dorso cm 20 - Brefiocart n. 15
faldoni con legacci — dorso cm 18 - Brefiocart n. 15
faldoni con legacci — dorso cm 15 - Brefiocart n. 15
faldoni con legacci — dorso cm 12 - Brefiocart n. 15
faldoni con legacci — dorso cm 10 - Brefiocart n. 15
faldoni con legacci — dorso cm 8 - Brefiocart n. 10
faldoni con legacci — dorso cm 6 - Brefiocart n. 10
confezione da 100 scatole di punti per cucitrici “Zenith” 130/E 6/4 (normali) n. 1
nastro adesivo Schotch Magic 811 Rimovibile n. 10
nastro adesivo trasparente 15 mm Scotch n. 10
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Spett. Comune di Massanzago
Ufficio Ragioneria
Via Roma n.59
35010 Massanzago (PD)
pec: comune.massanzago.pd@pecveneto.it

Oggetto: Manifestazione di interesse per la partecipazione ad una R.d.O. sul M.E.P.A.
per fornitura di cancelleria varia per le annualita 2018 — 2019 — 2020.
Riferimento prot. n. 9756 del 17/10/2018.

Il sottoscritto ..... i AR A g B 8 s Rt B e B R oy

natoil ................coiv, B e o, Fove, e iy el e I (Prov. -........ )
e L= L] L e e e SR s M
2 (2] 5 T e S e e ey e e e e e B 0 5 o e
COM SEAC ICHBIE TN . v . 5w e s o smsians § 0457 b m5e b 1S oo e (Prov. ...... ) CAP.............
LT TR T Ve SR e b A W St (e e S S SN O e
con Codice Fiscale n. .........coocovvviiiiil yPartita VAN, oo !
telefono n. .o, g N e e s , Indirizzo  mail

presa integrale visione dellavviso pubblico di codesto Ente avente ad oggetto la
manifestazione di interesse a partecipare alla procedura per I'affidamento della fornitura
di cancelleria varia annualita 2018 — 2019 - 2020, mediante R.d.O. sul M.E.P.A., di cui
accetta tutte le condizioni e gli impegni conseguenti,

MANIFESTA IL PROPRIO INTERESSE

a partecipare alla procedura per I'affidamento della fornitura in oggetto, compresa nella
iniziativa M.E.P.A. denominata “Beni - Cancelleria, Carta, Consumabili e Prodotti per il
restauro” - Importo complessivo a base di gara: € 2.000,00.= + IVA (con riparto
quantificato in € 600,00.= per il 2018, € 700,00.= per il 2019 ed in € 700,00.= per il 2020,
oltre IVA), che codesto Comune intende attuare mediante lo strumento della Richiesta di
Offerta (R.d.O.) sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (M.E.P.A.), con il
criterio del minor prezzo, di cui allavviso prot. n. 9756 del 17.10.2018.

A tal fine, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, consapevole delle sanzioni
penali previste dall'art. 76 del medesimo D.P.R. 445/2000 per le ipotesi di falsita in atti e
dichiarazioni mendaci, nonché della decadenza da eventuali benefici in ragione di quanto
previsto dall'art. 75 del medesimo decreto,

DICHIARA:



1. che la Ditta richiedente & iscritta e presente sul MEPA, con attivazione per
liniziativa “BENI-Cancelleria, Carta, Consumabili e Prodotti per il restauro”
relativa alla presente manifestazione di interesse;

2. di essere in possesso dei requisiti di ordine generale e di idoneita professionale e di
non trovarsi in alcuno dei divieti di partecipazione alle procedure di affidamento dei
contratti pubblici, previsti all'art. 80 del D. Lgs. 50/2016, e s.m.i.;

3. che nei confronti della ditta non & stata irrogata la sanzione amministrativa

dellinterdizione all'esercizio dell'attivita o del divieto di contrattare con la pubblica

amministrazione, di cui all'art. 9, comma 2, lettere a) e c), del D. Lgs. 08.06.2001, n.

231; :

che la Ditta & in regola con gli obblighi contributivi e fiscali di legge;

di essere in grado di fornire tutti gli articoli indicati nell'elenco allegato all’avviso di

manifestazione di interesse, alle condizioni ivi indicate;

6. di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni
contenute nell’avviso di manifestazione di interesse.

o3 B

Il sottoscritto dichiara inoltre di essere informato, ai sensi e per gli effetti del D. Lgs.
30.06.2003, n. 196, del Regolamento UE 2016/679 e del D. Lgs. 10.08.2018, n. 101, che i
dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente
“nell'ambito del procedimento per il quale la presente istanza viene resa.

AAAAAAAAAAAAAAAAAANAAAANAAANAANANA

Note:

La presente domanda dovra essere sottoscritta dal titolare o legale rappresentante della Ditta richiedente;
qualora la domanda sia sottoscritta da soggetto munito di procura, dovra essere allegata idonea
documentazione comprovante il relativo titolo.

La sottoscrizione pud essere effettuata mediante firma digitale oppure con firma apposta in originale su
modello stampato. In quest'ultima ipotesi dovra essere trasmessa copia della domanda sottoscritta, prodotta
in formato PDF, con allegata copia del documento di identita del sottoscrittore in corso di validita, anch’essa
in formato PDF.



